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LISTA DE CHEQUEO DE REQUISITOS PARA EL TRÁMITE DE VIABILIDAD FINANCIERA

Solicitud: contrato / convenio  ☐   Evento ☐ Nuevo programa pregrado / posgrado ☐ Acto Administrativo ☐  Certificado para Renovación de Registro Calificado  ☐      otro    ☐   

1. Requisitos para Formato ME-GE-2.2-FOR-7 Convenios, Contratos, Actividades, Servicios Especiales

	N.º
	Requisitos
	Cumple
	Observación

	1
	Solicitud de estudio de viabilidad dirigido al jefe de la Oficina de Planeación
	☐	

	2
	Aval de la dependencia responsable.
	☐
	

	3
	Minuta del convenio, contrato, propuesta etc.
	☐
	

	4
	Certificado de Conveniencia y Oportunidad
	☐
	

	5
	Certificado de ingresos y contribuciones (Para propuestas que contemplen recursos financieros)
	☐
	

	6
	Formato actualizado ME-GE-2.2-FOR-7 debidamente diligenciado con sus anexos
	☐
	

	7
	Documentos en medio físico 
	☐
	

	8
	Documentos digitales
	☐
	viabilidadesfinancierasopdi@unicauca.edu.co


	9
	Los demás documentos que se consideren necesarios y que sean solicitados por la Oficina de Planeación y Desarrollo Institucional.
	☐
	



2. Requisitos para Formato ME-GE-2.2-FOR-8 presentación de Seminarios, Diplomados, Cursos -otros eventos.

	N.º
		Requisitos	
	Cumple
	Observación

	1
	Solicitud de estudio de Viabilidad dirigido al jefe de la Oficina de Planeación
	☐
	

	2
	Aval de la dependencia responsable.
	☐
	

	3
	Formato actualizado PE-GE-2.2-FOR-8 debidamente diligenciado con sus anexos
	☐
	

	4
	Documentos en medio físico
	☐
	

	5
	Documentos digitales
	☐
	viabilidadesfinancierasopdi@unicauca.edu.co

	6
	Cuota de Administración (10%)
	☐
	

	7
	Contribución de Ingresos (10%)
	☐
	

	8
	Los demás documentos que se consideren necesarios y que sean solicitados por la Oficina de Planeación y Desarrollo Institucional.
	☐	




3. [bookmark: _Hlk158804167]Requisitos para Formato PE-GE-2.4 -FOR-11- nuevo programa pregrado y PE-GE-2.4 -FOR-63 nuevo programa de posgrado.

	N.º
	Requisitos
	Cumple
	Observación

	1
	Solicitud de estudio de viabilidad dirigido al jefe de la Oficina de Planeación
	☐
	

	2
	Aval de la dependencia responsable.
	☐
	

	3
	Resumen malla curricular 
	☐
	

	4
	Formato actualizado PE-GE-2.4-FOR-11 debidamente diligenciado con sus anexos
	☐
	

	5
	Formato Actualizado PE-GE-2.4-FOR-63 debidamente diligenciado con sus anexos 
	☐
	

	6
	Documentos en medio físico 
	☐
	

	7
	Documentos digitales
	☐
	viabilidadesfinancierasopdi@unicauca.edu.co

	8
	Los demás documentos que se consideren necesarios y que sean solicitados por la Oficina de Planeación y Desarrollo Institucional.
	☐
	



4. Requisitos para Proyecto de Acuerdo Superior / Resolución Rectoral, otro.

	N.º
	Requisitos
	Cumple
	Observación

	1
	Solicitud de estudio de viabilidad dirigido al jefe de la Oficina de Planeación
	☐
	

	2
	Aval de la dependencia responsable.
	☐
	

	3
	Minuta del convenio, contrato, proyecto.
	☐
	Debidamente firmada si es para incorporación de recursos al Presupuesto

	4
	Certificado de Conveniencia y Oportunidad
	☐
	

	5
	Proyecto de acuerdo superior
	☐
	

	6
	Certificación de Tesorería de la Universidad del Cauca, del estado de la cuenta bancaria del convenio, contrato o proyecto
	☐
	Solo para incorporación de recursos al Presupuesto

	7
	Certificado de disponibilidad Presupuestal y/o Registro de Disponibilidad Presupuestal que garantice la existencia de la respectiva apropiación por parte de la entidad contratante.
	☐
	Solo para incorporación de recursos al Presupuesto

	8
	Demás soportes que se considere necesarios para este trámite
	☐
	

	9
	Documentos en medio físico 
	☐
	

	10
	Documentos digitales
	☐
	viabilidadesfinancierasopdi@unicauca.edu.co

	11
	Los demás documentos que se consideren necesarios y que sean solicitados por la Oficina de Planeación y Desarrollo Institucional.
	☐
	


5. Requisitos para Certificado para renovación de Registro Calificado de programa académico.

	N.º
	Requisitos
	Cumple
	Observación

	1
	Solicitud de expedición de Certificado para Renovación de Registro Calificado dirigido al jefe de la Oficina de Planeación
	☐
	

	2
	Aval de la dependencia responsable.
	☐
	

	3
	Demás soportes que se considere necesarios para este trámite
	☐
	

	4
	Documentos en medio físico 
	☐
	

	5
	Documentos digitales
	☐
	viabilidadesfinancierasopdi@unicauca.edu.co

	6
	Los demás documentos que se consideren necesarios y que sean solicitados por la Oficina de Planeación y Desarrollo Institucional.
	☐
	



6. Requisitos para otro tipo de Viabilidad Financiera.

	N.º
	Requisitos
	Cumple
	Observación

	1
	Solicitud de estudio de viabilidad dirigido al jefe de la Oficina de Planeación
	☐
	

	2
	Aval de la dependencia responsable.
	☐
	

	3
	Certificado de Conveniencia y Oportunidad
	☐
	

	4
	Demás soportes que se considere necesarios para este trámite
	☐
	

	5
	Documentos en medio físico 
	☐
	

	6
	Documentos digitales
	☐
	viabilidadesfinancierasopdi@unicauca.edu.co

	7
	Los demás documentos que se consideren necesarios y que sean solicitados por la Oficina de Planeación y Desarrollo Institucional.
	☐
	



Notas:
1. Radicación de la solicitud:
La documentación requerida para el trámite de viabilidad financiera deberá ser radicada en medio físico ante la Oficina de Planeación y Desarrollo Institucional y enviada de manera digital, al correo electrónico viabilidadesfinancierasopdi@unicauca.edu.co.

2. Requisitos documentales:
2.1 Deberá remitirse la documentación indicada en la lista de chequeo correspondiente. No obstante, si con posterioridad se requiere información o documentación adicional, la dependencia lo comunicará formalmente y esta deberá ser remitida, siempre que sea pertinente y guarde relación directa con el trámite.

2.2 Los formatos institucionales deberán remitirse obligatoriamente en formato Excel (NO pdf).

3. Una vez la solicitud se encuentre debidamente radicada de manera física y digital, la Oficina de Planeación y Desarrollo Institucional contará con un plazo de diez (10) días hábiles para realizar el estudio y emitir el concepto de viabilidad financiera.
Este plazo no admite excepciones, toda vez que la priorización de solicitudes por fuera del orden de radicación entorpece el adecuado desarrollo del proceso interno de la dependencia. De no remitir la solicitud, con los soportes requeridos, es decir incompleta, la misma será devuelta y no se contarán los plazos establecidos.
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